UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA MINH bUC Doc lap — Tw do — Hanh phuc
Sb: 169 /TB-UBND Minh Bire, ngay 30 thang 11 nam 2021
THONG BAO

Niém yét cong khai cac thi tuc hanh chinh
tai B phan tiép nhan va Tra két qua thugc Uy ban nhan dan xa Minh Dirc

Can ctr cac Quyét dinh cua Uy ban nhan dan tinh Hai Duong vé viéc cong bd
danh muc thu tuc hanh chinh do6i véi cac Sé, nganh, dia phuong;

Can ctr Quyet dinh s 4030/QD UBND ngay 16/11/2020 cua Uy ban nhan dan
huyén Tu Ky vé viéc cong bd danh muc tha tyc hanh chlnh thie hién tai bd phan tiép
nhan va tra két qua thuéc Uy ban nhan huyén va UBND cap x;

Can ctr két qua ra soat thi tuc hanh chinh ndm 2021;

Uy ban nhan dan xa Minh Puc Thong bao niém yét cong khai danh muc thi
tuc hanh chinh, t6 chirc thuc hién, huéng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua hd
so thi tuc hanh chinh cho t6 chirc, ca nhén tai bo phan tiép nhéan va Tra két qua thudc
tham quyén giai quyét ciia Uy ban nhan xa nhu sau:

1. Tién hanh niém yét cong khai va dua vao thuc hién 125 thu tuc hanh chinh
thudc 36 linh vuc (co danh muc chi tiét kem theo).

2. Quy trinh niém yét: Puoc thuc hién theo quy dinh.

3. Giao cho Cong chirc Vian hoa — Xa hoi c6 trach nhiém tong hop, ding tai cac
danh muc, ndi dung quy trinh gidi quyét trén cong thong tin dién tir cua xa dé moi ca
nhan, t6 chirc nam duogc va thuc hién.

4. Pai truyén thanh xa c6 trach nhiém thudng xuyén tuyén truyén trén hé théng
truyén thanh ctia xa vé cac linh vuc va thu thuc hanh chinh dugc cong khai.

5. Cac cong chirc chuyén mén, Bo phan tiép nhan va Tra két qua thuoc Uy ban
nhan dan xa c6 trach nhiém, hudéng dan, tiép nhan, giai quyét va tra két qua ho so thu
tuc hanh chinh cho t6 chitc, c4 nhan theo quy dinh.

Trén day 1a Thong bao thuc niém yét cong khai danh muc thu tuc hanh chinh
thuc hién tai Bo phan tiép nhén va Tra két qua thudc Uy ban nhan dan xa Minh Dtrc,
dé nghi cac td chirc, ca nhan va cc bd phan c6 lién quan nghiém tic thuc hién./.
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(Kem theo Thong bao SG}’59/TB UBND ciia UBND xd Minh DPirc ngay 30/11/2021)

ST TEN THU TUC HANH CHINH GHT
T CHU
A.LINH VUC TU PHAP - HO TICH
I. Linh vuc ho tich
1 | Bang ky khai sinh
> | Pang ky két hon
3 | Pang ky nhén cha, me, con
4 | Dang ky khai sinh két hop ding nhan cha, me, con
5 | bang ky khai tir
6 | Pang ky khai sinh luu dong
7 | Pang ky khai tr lvu dong
g | Pang ky két hon luu dong
9 | bang ky giam ho
10 | Pang ky chdm dat giam ho
11 | Thay ddi, cai chinh, bd sung ho tich
12 | Cap gidy xac nhén tinh trang hon nhan
13 | Pang ky lai khai sinh
14 | Dang ky lai khai sinh cho ngudi di ¢ ho so, gidy to ca nhan
15 | Bang ky lai két hon
16 | Bang ky lai khai tur
17 | Cép ban sao trich luc ho tich
Lién thong thu tuc hanh chinh vé dang ky khai sinh, dang ky thuong
18 tra, cap thé bao hiém y té cho tré em duéi 6 tudi ,
19 Lién thong cac thu tuc hanh chinh vé ding ky khai sinh, cip Thé bao

hiém y té cho tré em dudi 6 tudi

I1. Linh vue chirng thuc




Chimng thyc hop giéng, giao dich lién quan dén tai san 13 bat dong san,

20 quyén su dung dat, nha &
21 | Ching thuc di chuc
27 | Chung thuc vin ban tir chdi nhan di san

Chung thuce van ban thoa thuan phan chia di san ma di san la dong
23 san, quyén sur dung dat, nha o

Thu tuc chig thuc van ban khai nhan di san ma di san la dong san,
24 quyén st dung dat, nha &
25 | Thu tuc cAp ban sao tir s6 gdc

Thu tuc chimg thyc ban sao tur ban chinh gidy td, van ban do co quan
26 | {3 chirc c6 tham quyén cua Viét Nam cap hoac chung nhan.
27 | Thi tuc chimg thyc viée stra d6i, bd sung, huy bo hop dong giao dich
28 | Thu tuc stra 15i sai, sot trong hop dong giao dich.

Thu tuc cAp ban sao c6 ching thuc tir ban chinh hop ddng, giao dich
2 s dugc ching thuec.

Thu tuc chimg thyce chir ky trong cac gidy to, van ban ( ap dung cac
30 | truong hop chimg thuc diém chi va truong hop ngudi yéu cau khong

thé ky, khong diém chi dugc).

III. Linh vuc nudi con nuéi

31

Thu tuc dang ky viéc nudi con nudi trong nude.

32

Thu tuc dang ky lai viéc nudi con nuoi trong nudc.

IV. Linh vuc hoa gidi ¢ co s&

33 | Thu tuc bau hoa giai vién

34 | Thu tuc bau to trudong hoa giai

35 | Thu tuc théi lam hoa giai vién

36 | Thu tuc thanh toan thu lao cho hoa giai vién

V. Linh vue pho bién gido duc phap luit

37

Tht tuc cong nhan tuyén truyén vién phéap luat

38

Thi tuc cho thoi 1am tuyén truyén vién phap luat

VI. Linh vire bdi thwong nha nwéc

39 | Thu tuc chuyén giao quyét dinh giai quyét bdi thudong
40 | Thu tuc chi tra tién bdi thudng trong hoat ddng quan 1y hanh chinh
41 | Thi tuc giai quyét khiéu nai vé boi thudng nha nude lan dau




B. LINH VUC LAO PONG TB - XH

I. Linh vuc nguoi c6 cong

42

Tht tuc xac nhan vao don dé nghi di chuyén hai cot liét si; don dé
nghi tham viéng mo 1iét si.

43

Tht tuc ty quyén hudng trg cip, phu cap wu dai

I1. Linh vue Bdo tro xa hoi

44

Thi tuc Xac dinh, xac dinh lai mtrc d6 khuyét tat va cap Gidy xac
nhan khuyét tat

45

Cap d6i, cép lai gidy xac nhan khuyét tat

46

Tro gitp xa hoi khan cap vé ho trg lam nha &, stra chita nha &

47

Thu tyc Xac nhan h¢ gia dinh lam néng nghiép, lam nghiép, ngu
nghiép va diém nghiép c6 murc song trung binh giai doan 2022-2025
thuf)c dién do1 tugng dugc ngan sach nha nudce ho trg dong bao hiém
y té

48

Ping ky hoat dong d6i véi co so tro giup xa hoi dudi 10 ddi tugng co
hoan canh kho khan

II1. Linh vwe: Phong chong té nan xa hdi

Quyét dinh quan 1y cai nghién ma tly tu nguyén tai gia dinh

49

50 | Thu tuc Quyét dinh cai nghién ma tay tai cong dong

51 | Hoan chap hanh quyét dinh cai nghién bat budc tai cong dong
52 | Thu tuc mién chép hanh cai nghién bat budc tai cong déng

IV. Linh vue viéc lam

53

Hb tro ngudi lao dong khong co giao két hop dong lao dong bi mat
viéc lam do dai dich Covid-19

54

Ho trg hd kinh doanh phai tam ngimng dinh doanh do dai dich Covid-
19

55

HJ trg nguoi lao dong bi cham dut hop dong 1am viée do dai dich
Covid-19 nhung khong du di€u kién hudng trg cap that nghiép

C.LINH VUC GIAO THONG - NONG NGHIEP

I. Linh vuc dwong bo

56

Thii tuc cap gidy phép st dung tam thoi phan hé pho dé to chirc dam
cudi va diém trong xe phuc vu ddm cuoi

57

Thu tuc gia han gidy phép st dung tam thoi phan hé phé dé t6 chirc
dam cudi va di€m trong xe phuc vu dam cudi.

II. Linh vuc dwong thiy néi dia

58

Thu tuc dang ky phuong tién dudng thuy noi dia lan dau dbi voi
phuong tién chua khai thac




Tht tuc dang ky phuong tién dudng thuy nodi dia 1an dau ddi véi

39 | Dhuong tién khai thac trén dudng thity noi dia.

60 Thu tuc dang ky phwong tién trong truong hop chuyén tir co quan
dang ky khac sang co quan dang ky phuong tién thiy ndi dia

61 Thii tuc ddng ky phuong tién trong truong hop thay doi tén, tinh nang
ky thuat

62 Thu tuc dang ky phuong ti¢n trong truong hop chuyén quyén so hiru
phuong tién nhung khong thay doi co quan ding ky phuong tién

63 Thu tyc dang ky phuong tién trong truong hop chuyén quyén so hiru
phuong tién dong thoi thay déi co quan co quan dang ky phuong tién
Thu tuc dang ky phuong tién trong truong hop chu phuong tién thay

64 | doi try s& hodc noi dang ky ho khau thudng tri cia chii phuong tién
sang don vi hanh chinh cép tinh khéac

65 | Thu tuc cap lai gidy chimg nhan dang ky phuong tién

66 | Thu tuc x6a dang ky phuong tién

IIL. Linh vuc Phat trién nong thén

67

Phé duyét ké hoach khuyén nong dia phuong

IV. Linh vuc thuy lgi

Tham dinh, phé duyét phuong an img pho véi tinh hudng khan cap thudc thim

68 quyén ctia UBND cép xa.
69 Tham dinh, phé duyét phuong an ung ph(’) thién tai cho cong trinh, ving ha du dap
trong qua trinh thi cong thudc tham quyen cia UBND xa
HO trg dau tu xay dung phat trién thiy lo1 nho, thuy loi noi dong va
70 tudi tién tién, tiét kiém nuoce d01 v6i ngudn von hd tro tryc tiép, ngan

sach dia phuong va nguqn von hop phap khac cua dia phuong phan
b6 dy toan cho UBND céap xa thyc hién

V. Linh vuc phong chong thién tai

Ding ky ké khai s6 lwong chin nuéi tip trung va nudi trong thiy san

7 ban dau
72 | Ho tro khoi phuc san Xuét vung bi thiét hai do dich bénh
73 | Ho tro khoi phuc san xuat vung bi thi€t hai do thién tai

D. LINH VUC PAT PAI - TRONG TROQT - CONG NGHE - MOI
TRUONG

I. Linh vue Pit dai

74 | Thu tuc Hoa giai tranh chap dat dai

II. Linh vuc trfmg trot

75

Chuyén d6i co cau cay trong trén laa

I11. Linh vuc khoa hoc cong nghé

76 | Xac nhan hop dong tiép can ngudn gen va chia sé loi ich




IV. Linh vuc moi trwong

77

| Thu tuc ké khai, thim dinh phi bao vé méi truong ddi véi nudc thai

E. LINH VUC PAU THAU, LUA CHON NHA PAU TU

78

Thi tuc Giai quyét kién nghi trong qué trinh lwa chon nha dau tu

79

Thi tuc Giai quyét kién nghi vé két qua lya chon nha dau tu

F. LINH VUC QUAN LY GIA CONG SAN

80 | Thu tuc quyét dinh diéu chuyén tai san cong
81 | Thi tyc quyét dinh thanh 1y tai san cong
82 | Thu tuc quyét dinh huy tai san

G.LINH VUC GIAO DUC PAO TAO

83

Thu tuc thanh 14p nhom tré, 16p mau gido doc 1ap

84

Thu tuc Sap nhap, chia tich nhom tré, 165p mau gido doc 1ap

85

Thu tuc giai thé nhom tré, 16p mau gido doc 1ap (theo dé nghi cua to
chtrc ca nhan dé nghi thanh 14p)

86

Thu tuc cho phép nhom tré, 16p mau gido doc 1ap hoat dong gido duc
tré lai

87

Thu tyc cho phep co so giao duc khac thyc hién chuong trinh gido
duc ti€u hoc

I. LINH VUC THE THAO

88

Thi tuc cong nhan Cau lac bo thé thao co s

K. LINH VUC VAN HOA CO SO

89

Thii tuc thong béo t6 chuc 18 hoi cap xa

L. LINH VUC THU VIEN

90 | Thu tuc thong bao thanh 1ap thu vién dbivéi thu vién cong dong
g1 | Thu tuc thong béo sapnhap, hop nhat, chia,tach thu vién ddi véi thu vién
cong dong
92 | Thi tuc thong baocham dit hoat dongthu vién cong dong
M. LINH VU'C GIA PINH
93 | Thu tuc xét tdng danh hi€u gia dinh van hoéa hang nam
94 | Thu tuc xét ting gidy khen gia dinh van hoa
N. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE TON GIAO
95 | bang ky hoat dong tin ngudng
96 | bang ky bo sung hoat dong tin ngudng
99 | Dang ky sinh hoat ton gido tap trung
03 Thong bao danh muc hoat dong t6n gido doi véi to chirc co dia ban
hoat ddng ton gido & mdt xa
99 | Thong bao danh muc hoat dong ton gido bo sung doi véi td chirc co




dia ban hoat dong ton gido & mot xa

100

Piang ky thay d6i nguoi dai dién cia nhom sinh hoat ton gido tap
trung

101

Dé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dja ban x4

102

Pé nghi thay d6i dia diém sinh hoat ton gido tap trung dén dia ban x4
khac

103

Thong béo vé viée thay ddi dia diém sinh hoat ton gido tip trung.

104

Thong bao to chirc quyén gop trong dia ban mot xd cla co s tin
ngudng, td chirc ton gido, to chirc ton gido truc thudc

O. LINH VUC THI PUA KHEN THUONG

105

Ting Gidy khen ctia Chu tich UBND cip xi vé thuc hién nhiém vu
chinh tri

106

Tang Gidy khen cia Chu tich UBND cap xa vé thanh tich thi dua theo
dot hodc chuyén dé

107

Tang Gidy khen cia Chu tich UBND cap x3 vé thanh tich dot xuat

108

Tang Gidy khen ciia Chu tich UBND cap xa cho gia dinh

109

Tang danh hi¢u Lao dong tién tién

P. LI

NH VUC TIEP CONG DAN

110

Tiép cong dan tai cap xa

S. LINH VUC KHIEU NAI, TO CAO

111 | Tha tuc giai quyét khiéu nai 1an dau tai cap xa
112 | Tha tuc giai quyét to cao tai cap x4
113 | Tha tuc xt Iy don tai cap xa

S. LINH VUC PHONG, CHONG THAM NHUNG

114

Thu tuc ké khai tai san, thu nhap cép xa

115

Thi tuc cong khai ban ké khai tai san, thu nhap cap xa

116

Tht tuc xac minh, thu nhap cép x4

117

Thu tuc ti€ép nhan yéu cau giai trinh cap xa

118

Thu tuc thuc hién gidi trinh cép Xa

T. LINH VUC PHI, LE PHI

119

Thii tuc ké khai, tham dinh to khai phi bao vé méi trudng ddi voi
nudc thai

U. LINH VUC BAO HIEM

120

Phé duyét d6i twong hd trg phi bao hiém nong nghiép

V. LINH VUC DAN SO

121

Thi tuc xét hudng chinh sach hd trg cho doi twong sinh con dung
chinh sach dan so

X. LINH VUC THANH LAP VA HOAT PONG CUA TO HQP TAC

122

Thi tuc thong bao chidm dit hop ddng cia to hop tac




123

Thi tuc thong bao thay doi to hop tac

124

Thi tuc thong bao thanh 1ap t6 hop tac

Y. LINH VU'C SUC KHOE BA ME - TRE EM

125

Thu tuc cip gidy ching sinh dbi véi trudng hop tré duoc sinh ra
ngoai co s¢ kham bénh nhung dugc can bo y t€ hodc co6 do thon, ban
do gé

Tinh dén ngay 30/11/2021 1a 125 thi tuc, 36 linh vue
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